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VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, determina que la Administracidén Publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social,
ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.,

Que, los Numerales 1 y 2 del Articulo 235 del Texto Constitucional, sefiala que son obligaciones de las
servidoras y servidores publicos cumplic la Constitucién y las leyes; y cumplir con sus
responsabilidades, de acuerdo con los principios de la funcion publica.

Que, el Articulo 1 de la Ley Nro. 1178 de Administracién y Control Gubernamental de 20 de julio de
1990, establece que referida ley regula los Sistemas de Administracién y de Control de los recursos del
Estado y su relacion con los sistemas nacionales de Planificacion e inversion Plblica con el objeto de: a)
Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos
para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, fa prestacion de servicios y los
proyectos del Sector Publico; b) Disponer de informacion Gtil, oportuna y confiable asegurando la
razonabilidad de los informes y estados financieros; c¢) Lograr que todo servidor pablico, sin distincion
de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que
se destinaron los recursos plblicos que le fueron confiados sino también de fa forma y resultado de su
aplicacion; y d) Desarrollar la capacidad administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo
incorrecto de los recursos def Estado.

Que. el Inciso b) del Articulo 7 de la norma legal anteriormente referida, establece que toda entidad
publica organizara internamente, en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades, los
sisternas de administracion y control interno de que trata esta ley.

Que, el Articulo 27 de la Ley N° 1178, en la parte pertinente, sefiala que cada entidad del Sector Piblico
elaborard en el marco de las normas basicas dictadas por los oOrganos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los sistemas de Administracion y Control Interno regulados por la
presente Ley y los sistemas de Planificacion e Inversién Pablica. Corresponde a la maxima autoridad de
la entidad la responsabilidad de su implantacién.

Que, el Paragrafo | del Articulo 3 del Reglamento de Ja Responsabilidad por la Funcion Piiblica, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, establece que e} servidor publico tiene
el deber de desempefiar sus funciones con eficacia. economia, cficiencia, transparencia y licitud. Su
incumplimiento genera responsabilidades juridicas.

Que, los Numerales 4 y 22 del Paragrafo 1 del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894 de 07 de
. febrero del 2009, establece como atribuciones de las Ministras y los Ministros del Organo Ejecutivo, en
el marco de las competencias asignadas al nivel central en la Constitucion Politica del Estado, dictar
. ‘normas administrativas en el &mbito de su competencia; y emitir resoluciones ministeriales.

"+ Que, el Informe Téenico MS/DGAA/UF/AC/TI/1192/2018 de 06 de junio de 2018, emitido por el Lic.
Gonzalo Montecinos Luque, Responsable de Contabilidad, sefiala que a objeto de contar con un
reglamento que regule el uso adecvado de los fondos otorgados en calidad de Fondos en Avance y/o
Cargos de Cuenta, se ha procedido a la elaboracian del proyecto de “Reglamento Interno para la
Administracién de Fondos en Avance con Cargo a Rendicion de Cuenta Documentada” del Ministerio de
WSalud, en el marco de las disposiciones legales vigentes, estableciendo controles sobre su uso y descargo
" que garanticen razonablemente la integricad de los recursos.

Que, el Informe Legal MS/DGAJ/UAYIL/0773/2018 de 25 de junio de 2018, recomienda al sefior
Ministro de Salud, emitir la resolucidén ministerial correspondiente.

POR TANTO:

EL SENOR MINISTRO DE SALUD, en uso de las atribuciones que le confiere el Decreto Supremo N°
29894 de 07 de febrero de 2009, Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado.

T RESUELVE:
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ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ¢l “REGLAMENTO INTERNO PARA 1A
ADMINISTRACION DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA
DOCUMENTADA”, en sus Cinco Capitulos y Veintisiete Articulos, documento que como Anexo forma
parte indivisible de la presente Resolucion,

ARTICULO SEGUNDOQ.- La Direccién General de Asuntos Administrativos, queda a cargo del estricto
cumplimiento y ¢jecucidn de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- Dejar sin ef to la Resolucién Ministerial N© 0566 de 24 de mayo de 2011,
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CAPITULO IV
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FORMULARIOS Y OTROS

. Nota de Solicitud de Fondos en Avance con Cargo o Rendicién de Cuenta Documentada.
Nota de presentacién del descarge econdmico.

Informe de Descargo.

Farmuiario FA CO1(Formulario de solicitud de FGNDOS EN AVANCE CGN CARGC A RENDICION DE
CUENTA DOCUMENTADA].

Formulario FA 002 {Formulario Descargo de FONDOS EN AV ANCE CON CARGO A RENDICION DE
CUENTA DOCUMENTADA]).

Formulario de Control Bitdcorc.,

Planilla de Asistencia.

Planillas de Refrigerio.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (FUNDAMENTO)

El presente reglomento de Fondos en Avance con carge a rendicidén de cuenta documentada, se emite
en funcion a las particularidades del Ministeric de Salud, en cuanto a las funciones asignadas en las
tareas, actividades v cperaciones de emergencia, cemo en los casos de brotes de epidemias, desastres
naturales y otros concernientes a la Salud POblica, por lo gue, el maneje de los recursos econdmicos debe
estar reglamentado para la utilizacién de los mismos, bajo pardmetros de cumplimiento de la normativa
acerca de la planificacién, programacion, asignacion, ejecucidon seguimiento y control,

B} cumplimiento al Articulo 279, inciso ¢), de la Ley 1178 de Adminisiracian y Confrel Gubernamental
[SAFCQ}, que establece la implantacién de procedimientos para los funcionarios o personal que recaude,
reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la
administracion a su carge por infermedio del sistema contable, especificando la documentacion
sustentatoria y las condiciones de su archivo,

Las disposicianes del presente reglamento se aplican exclusivamente al dictamen vy la determinacién de
la responsabilidad por la funcién publica de manera independiente y sin perjuicio de las normas legales
gue regulen las relaciones de orden laboral de Salud Publica.

En casos que se avidencie mala administracidn de los recursos, se aplicara el arl.144 de la ley
Anticorupcidon Marcelo Quiroga.

ARTICULO 2.- (DEFINICION)

Fondos en Avance con cargo a rendicidn de cuenta documentada, es la modalidad baja la cual, se
asignan recursos econdmicos en moneda nacional al personal con ITEM y con contrato de la Entidad, con
carge a rendicidn de cuenta documentada, aprobados y autorizados por las  autcridades
comespondientes, para utilzarlos en la ejecucion de gastos y cumplir los propésitos especificos, con la
obligacién de informar el gasto efectivamente realizado, una vez aplicado los fondos.

ARTICULO 3.- (OBJETIVO)
L0s objetives del presente reglamento son:

a) Establecer y definir las normas, procedimientos y responsabilidades para su aplicacion, por la enirega
de recurses al personal con ITEM y contrato de la Enfidad; sin distincién de jerarquia, asumirdn plena
responsabilidad de sus actos en el cumplimiento de los objetivos a que se destinaron 1os recursos
desernbolsades, asi como la forma de su aplicacién y los resultados alcanzados.

b} Reglamentar el uso adecuado de los fondes otorgados en calidad de Fondos en Avarce con cargo a
rendicidn de cuenta documentada, determinando deberes y obligacianes, para que asuman plena
responsabilidad de sus actos, con relacidn a los recursos que les fuercn confiados y el destino de los
mismos.

c} Definir funciones, deberes y responsabilidades esenciales que deben cumplir los responsables de la
administracién de Fendos en Avance con cargo a rendicién de cuenta documentada.

d) Precautelar la correcta utilizacién v aplicacidn de los recursos econdmicos de! MINISTERIC DE SALUD,
entregados bajo la modalidad de Fondos en Avance con carge a rendicion de cuenta documentada,
con eficacia, economia, eficiencia, transparencia y licitud.

e) Facilitar el seguimiento al cumplimiento del plazo de descargo de conformidad a los procedimientos
de control interno.

f} Establecer los lineamientos generales para la aplicacién de las acciones gue exijan el cumplimiento de
los descargos.
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ARTICULO 4.- (MARCO LEGAL)
El presente Reglamento se enmarca dentro de las siguientes disposiciones:

Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales — Ley SAFCO. (20-julic-1990).

Ley N° 004, “Ley de lucha contra la corrupcidn, enriquecimiento ilicito e investigacion de fortunas™
(31-marzo-2010)

Ley N° 843, Ley de Reforma Tributaria. {20-mayo-1984)

D. 5. 23318-A Responsabiiidad por la Funcion Pdblica. (3-noviembre-1992)

D. 3. 26237 que modifica algunos articulos de! D.S. 23318-A, [29-junio-2001)

Norma Bdsica de! Sistema de Presupuesto.

Norma Bdsica de! Sistema de Contabilidad Integrada.

Norma Bdsica de! Sistema de Tesoreria.

Oftros Disposiciones legates emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Pdblicas,

bl

VENO G AW

ARTICULO 5.- (AMBITO DE APLICACION)

Bl presente Reglamento es de uso y cumplimiento obligatorio de todas las unidades organizacionales de!
MINISTERIO DE SALUD.para quienes se asignen Fondos en Avance con cargo a rendicidn de cuenta
documentada, sin distincidn de jerarquia, no pudiendo alegar desconocimiento del mismo comeo excusa
o justificativo de omision o infraccion de cudlguiera de sus articulos. Su incumplimiento dard lugar a la
aplicacion de sanciones y determinacién de responsabiidades por los recursos asignacdos, conforme a
disposiciones y normativa vigente.

ARTICULO &.- (APROBACION)

El presente Reglamento serd aprobado mediante Resolucion Ministeriai emitida por ia Mdxima Autoridad
Ejecutiva del Ministerio de Salud, y entrard en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién.

ARTICULO 7.- (DIFUSION DEL REGLAMENTO)

La Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera es responsable de la
difusion del presente Reglamento, una vez aprobado.

ARTICULO 8.- (REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO)

La Direccién General de Asuntos Administrativos, debe revisar vy ajustar si corresponde el presente
Reglamento, en base a la experiencia de su aplicacion y de acuerdo a las disposiciones legales en
vigencia, para su permanente actualizacién.

ARTICULO 9.- (PREVISION)

En caso de presentarse dudas. omisiones, contradicciones y/o diferencias en la aplicacién del presente
reglamento, estas serdn solucionadas en s alcances y previsiones establecidas en ia normativa legal
vigente especifica en cada caso.

CAPITULOH
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 10.- (ATRIBUCIONES)

San atribuciones de las dreas de la Unidad Financiera y Administradores o Coordinaciones Financieros de
Programas y Proyectos:

a) Atender las Solicitudes de Fondos en Avance con cargo a rendicién de cuenta documentada, de
acverdo al Arficulo 11,

b) Redalizar el proceso de revision de la documentacion de descargos recibidos.

¢) Aprobaro rechazar la documentacion de rendicion de cuentas.
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d) Redlizar nofificaciones a los funcionarios que no havan redlizado el descargo de Fondos en
Avance con cargo arendicidn de cuenta documentada, en los plazos establecidos.

e) Eaborar y remitir reportes mensudles del estado de Fondos en Avance con cargo a rendicién de
cuenta documentadd a la Direccidon General de Asuntos Administrativos, para exigir los descargos
correspondientes o efectuar las acciones necesarias de recuperaciéon de los recursos o traves de
las instancias que corresponda.

ARTICULO 11.- (SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA)}

La Unidad solicitante mediante nota formdl, solicitard ala Direccidn General de Asuntos Administrativos
“o" al drea que corresponde de la unidad organizacional, el desembolso de recursos econdmicos en
calidad de Fondos en Avance con cargo g rendicion de cuenta documentada, autorizado y firmado
por las autoridades jerdrquicas respectivas, en la cudl, debe describir minimamente la siguiente
informacion:

a} Direccién Administrativa {D.A.), Unidad Ejecutora (U.E.) v Actividad o Tarea a efectuar.

b} Nombre, Apelido y No. Cedula de identidad de la persona gue administrarg los fondos
asignados,

¢) Fijar y asignar los montos requeridos de acuerdo al Pian Operativa Anual (tareas. actividades u
operaciones) y al Presupuesto.

d) Exponer una breve justificacion de ta actividad.

. Lo solicitud debe adjuntar la siguiente documentacién:

a) Nota Interna de Solicitud.

b) Formulario FA 001 (Formulario de Solicitud de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE
CUENTA DOCUMENTADA).

c) Certificacion POA,

d) Fotocopia simple de C.L del persona! con ITEM o Conirato.

El requerimiente de Fondos en Avance con cargo a rendiciéon de cuenta documeniada, deberd
contgner una estimacidn de las partidas presupusstarias o ejecutar, para que el Area de Presupuestos
dependiente de la Unidad Financiera, emita la respectiva Certificacion Presupuestaria,

- La solicitud deberd ser presentada con una anticipacion de tres (3) dias antes del inicio de la actividad

indefectiblemente, caso contrario la Direccidn General de Asuntos Administrativos "o el drea que
corresponde de la unidad organizaciondl, no se responsabiliza de las contfingencias que se pudieran

ocasionar por la falta de la erogacion de los fondos para la ejecucién de las actividades o ser
desarrolladas.

Los respansables de! manejo del fondo en avance con cargo de rendicion de cuenta documentada,
deberdn tener pleno conocimiento de los procesos administrativos presupuestarios, para un correcto
descargo del mismao.

ARTICULO 12.- (NIVELES DE AUTORIZACION DEL DESEMBOLSO POR LAS UNIDADES SOLICITANTES)

Los niveles de autorizacion de Fondos en Avance con cargo a rendicién de cuenta documeniada, se
establecen de acuerdo a las cuantias o montos y deberdn ser aprobados de acuerdo al siguiente detalle:

PLAZO MAXIMO DE PRESENTACION

CUANTIAS DE DESCARGO:;

DESEMBOLSO AUTORIZADO POR;

De: Bs. 1

Haosta 8 dias hdbiles, una vez

c: Bs. 50.000.- concluida la tarea o actividad.

Jefes de Unidad y Direcciones,

De Bs, 50,001,- a:Adelante.-

De 8 g 15 dios hdbiles, una vez

Directores y Viceministros(as). concluida ia tarea o actividad.




Para aguellas Unidades Organizacionales (Direcciones Administrofivas diferentes a la DA-Z) que no cuenten
con Direccicones y Jefaturas, deberdn ser autorizadas por las autoridades jerdrquicas superiores.

ARTICULO 13.- (AUTORIZACION DE LOS FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA
DOCUMENTADA)

La auterizacién de recursos econdémiceos bdjo la denominacién de Fondos en Avance con cargo d
rendicién de cuenta documentada, serd efectuada por las autoridades descritas en el art. 12 del
presente reglamento, en funcién al uso y/o destine de los recursos vy justificacion que respalde la solicitud
debidamente fimada por auteridad competente,

ARTICULO 14.- (DESEMBOLSO DE FONDOS)

Aprobado el reguerimiente Fondos en Avance con cargo d rendicién de cuenta documentada, la
Direccion General de Asuntos Administratives o la instancia respectiva, se encargardn de efectivizar el
desemboelso a través de la Unidad Financiera "o" el drea gue cerresponde de la unidad erganizacional.

a) (DESEMBOLSOS VIA SIGEP)

Les recursos solicitades come Fondos en Avance con carge a rendicidn de cuenta documentada, serdn
desembolsados via SIGEP a la cuenta Bancaria de cada beneficiario SIGEP, para lo cual, deberd contar
con los documentos de respalde necesarios como indica el Articulo 11 del presente Reglamente. Ya que
de ellc dependera el correcto y agil desembelse de Fondos en Avance a la cuenta del administrador de
fondes, es impertante que el solicitante registre comectamente el nimerc de Cédula de |dentidad en el
Formulario FA 001 (Formulario de Solicitud de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA
DOCUMENTADA].

Una vez desemboisadoe los recursos, el administrader del fondo a partir de ese momento estd obligade a
cumpilir las disposiciones legales emergentes.

b) (EMISION DE CHEQUE)

Las Unidades organizacionales que requieran que el desembolso de recursos "Fondos en Avance con
cargo a rendicién de cuenta documentada”, sea a través de la emisién de cheque bancaric, deberdn
indicarlo expresamente en la nota de solicitud dirigida al Director General de Asuntos Administratives “o*
dl drea que corresponde de la unidad organizacional, adjuntando los documentos de respalde descritos
en el Articulo 11 del presente Reglamente, instancia que previa evaluacién, si corresponde, la aprobara.

La auterizacion de firmas con cheques bancarios se considerard por las siguientes cuantias:

CUANTIAS DESEMBOLSC AUTORIZADO POR;

De: Bs. I a: 8s. 20,000.- Jefes de Uniggd Fiponcierq ¥ Qirgccién Generdl de
Asuntos Administrafivos o Viceministros(as).

De Bs. 20.001.~ & Bs. 200.000.- Dllrecc.lo‘n General de Asuntcs Administrativos y
Viceministros{as).

De Bs. 200,001 - en Adelante.- Viceministro{as) y Ministros{as).

Para las cuantias de Bs. 1 a Bs.200.000.- aguellas Unidades Organizacionales gue no cuenten con
Direcciones y Jefaturas, deberdn ser autorizadas por las autoridades jerdrquicas superiores.




ARTICULO 15.- (GRUPQS DE GASTOS AUTORIZADOS)

Todo gasto deberd enmarcarse a las partidas presupuestarias de los grupos 20000 v 30000 del closificador
presupuestario y aprobado en el presupuesto vigente, para el efecto, se solicitarg lo cerfificacion
presupvestaria respectiva, excepto las partidas de gosto 25210 {Consuiteres por producto) v 25220
(Consultores Individuales de Linea).

ARTICULO 16.- (DESIGNACION DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA
DOCUMENTADA)

Lo administracién de los Fondos en Avance con carge @ rendicidon de cuenta documentada, debe estar
bajo responsabilidod exclusiva del persenal con ITEM o con contrato vigente de o Enfidad.

En ningun caso el Fondo en Avance se consignard o podrd ser adminisirado por persenal ajeno a esta
Cartera de Estado, Consultores por Producto v/o al personal que interviene en la revision de descargos,
seguimiento y control de estos fondos de lo Entidad.

ART{CULO 17.- (REVERSIONES)

Cualquier monto de dinero o saldes no ejecutados de los Fondoes en Avance con carge a rendicién de
cuenta documentada otorgados, deberd ser revertide o la cuenta de origen, de la cucl se enfregd los
fondos correspondientes {Cuenta fiscal de origen o Cuenta Unica del Tesoro CUT, segun correspondal),
debiendo adjuntarse of descargo, la Boleta de Deposito en original.

ART[CULO 18.- (IMPEDIMENTO PARA CUMPLIR NUEVAS COMISIONES)

Los Servidores PUblicos que no presenten sus rendiciones de cuentas en los plazos previstos, no podrdn
recibir nueves fondos mientras no regularicen sus descargos pendientes, sin perjuicic de la aplicacién de
sanciones conforme a disposicicnes vigentes.

CAPITULO 11
PRESENTACION DE DESCARGOS

ARTICULO 19.- (PRESENTACION DE DESCARGOS)

El Personal con [tem o con Contrato vigente del MINISTERIO DE SALUD gue reciba Fondos en Avance con
cargo a rendicion de cuenta documentada, es responsable de la administracion, uso y destine de los
recursos y estq obligado arendir cuentas, en la forma gque establece el presente reglamento.

El Personal con item o Contrato vigente del MINISTERIO DE SALUD designade como responsable del
manejo de los recursos econdomicos (Fondos en Avance con cargo @ rendicién de cuenia documentadal),
deberd presentar informes técnicos de descargo con documentacidn origingl respaldatoria suficiente,
competente y necesaria, mediante nota inferna que se encuentre debidamente aprobada y firmada por
las Autoridades Jerdrquicas que correspondan.

ART[CULO 20.- (PLAZO PARA LA PRESENTACION DE DESCARGOS)

El Personal con ltem o Contrato vigente del MINISTERIO DE SALUD deberd presentar sus descargos
documentados a la Direccion General de Asuntos Administrativos "o” al drea que corresponde de la
unidad organizacional de acuerdo a los plazos fijados en el Articulo 12 del presente reglamento. unc vez
concluida la actividad o tarea fijoda, tal como indica, el cronograma de tiempo del Formulario
MS/DGAA-F.A. - 001 "Solicitud de Fondos en Avance Con Cargo a Rendicion de Cuenta Documentada®.

Si el Personal con ftem o con Confrato vigente del MINISTERIO DE SALUD respensable de la administracion
del fonde, no presentase el descargo correspondiente en el plazo establecido en el presente reglamento
ala Direccidn General de Asuntos Administralivos "o" al drea que corresponde de la unidad
organizacional, serd notificade v se le otorgara un plazo determinade pora la presentacion del descargo.



Si et Inferme de Descarge presentado tuviese observaciones, se ctorgard un plazo de 4 (cuatro) dios
hébiles para su gjuste y rectificacién.

ARTICULO 21.- (INFORME DEL DESCARGO)

El Informe del Descargo deberd contemplar de manera detalladd la Rendicion de Cuentas de los fondos
que fueron asignados, ademdas debe coincidir con el propésito de la solicitud, adjuntande el formulario
FORM FA 002 (Formulario de Descargo de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA
DOCUMENTADA).

ARTICULO 22.- (DOCUMENTACION DE DESCARGO)

I. Por lo adquisicion de Materiales, Suministros v servicios, los documentos minimos exigidos para la
presentacion de descargo son:

a) Informe de descargo; .
b} Formulario FA 002 (Formularic de Descargo de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION
DE CUENTA DOCUMENTADA)]
¢} Fotocopiadel Formulario FA 001
d) Comprobante de pago:

s Factura a Nombre y NIT del MINISTERIO DE SALUD (Ejermplar Qriginal).

* En caso de emitir recibo, deberd realizarse la retencién impositiva;

Fotocopia de Cédula de Identidad del proveedor [en caso de reciobo)

e} Formulario Pedido Intermoc
f} Acta de Conformidad
g) Formulario de Ingreso Almacén (Si corresponde),
h} Formulario de Salida Almacén (Si corresponde).
1) Comprobante de depdsitc en la cuenta origen (Cuenta fiscal de origen o Cuenta Unica del

Tesore CUT, segln corresponda)

J) Ofros aspectos {si corresponde):

» Porlo prestacién de servicios de alguiler, deberd adjuntar un documento que contenga lo
siguiente informacién: dafos del Proveedor, el objeto del servicio, canfidad. precio unitario,
importe de pago, duracién, descripcién de la aclividad, el lugar vy ofra informacién, el cuadl
deberd esfar firmado por ambas partes interesadas,

» Cuando los fondos sean destinados a actividades de socializacién, talleres, cursos, seminarios
y ofros similares; se deberd presentar adicionalmente: Lista de participantes. planillas,
fotografias, bitGecoras y otra documentacion necesaria,

Para los aspectos tributarios, debe considerarse lo siguiente:

a) Por toda compra o contratacién se debe exigir la factura o nota fiscal equivalente.

b) La factura o nota fiscal debe estar emitido a nomibre del MINISTERIO DE SALUD y con el nUmero
de NIT 1017077027, detallando la cantidad, unidad de medida, precio unitaric e importe total
del producto adquirido o servicios contratados.

c) Todo gasto a partir de Bs5.- [cinco C0/10C) Belivianos) debe estar respaldado mediante facturas
o notas fiscaies (Articule 16° de io Ley N? B43, y Articulo 14° del Decreto Supremo N° 21530,
Regiamento ai Impuesto y al vaicr Agregado).

d) Cuando el proveedor del bien o servicio no proporcicne factura, el gasto deberd ser respaidado
mediante recibo, debiendo el responsable efectuar las retenciones impositivas
correspondientes, este monto deberd ir adjunte al Informe de Descarge para que la Unidad
Financiera efectivice el pago impositivo a través de los mecanismos correspondientes,

e) Retencion de Impuestos de acuerdo al tipo de adguisicién:

Adgulsicién por los Servicios (Retencién del 15.5%)

Impuesto alas Utilidades de las Empresas JUE 12.5%
Impuesto alas Transferencias [T 3%
TOTAL RETENCION POR SERVICIOS 15.5%

Addquisicién de Materigies y Suminlistros (Retencién del 8%}




Impuesto a las Utilidades de las Empresas IUE
Impuesto a las Transferencias IT
TOTAL RETENCION BIENES

Rk

f) Facturas que presenten alteraciones, tachaduras o borrones, serdn anuladas v no aceptadcs
como descargo, este hecho debe ser, ademds informado por escrito ala Direccidn General de
Asuntos Administrativos,

g) No son vdlidas aquellas facturas que confengan la palabra “VARIOS" y "CONSUMO", en la
descripcion del concepto del bien o servicio.

h} En caso de adquisicién de material y Utites de escritorio, papeleria, Utiles de limpieza v otros gue
sighifiquen bienes de uso o consumo, la factura debe contener entre otros requisitos minimos el
detalle de los productos adqguirides, cantidad y precio,

ARTICULO 23.- (DESCARGOS EN DEMASIA AL MONTO ASIGNADO)

Las rendiciones de cuenta no deben sobrepasar del fondo entregado, el Ministerio de Salud no
reconocerd saldos acreedares prestados en exceso al fondo entregadoe o depoesitado en demasia, por lo
que se recomienda la revisidn exhaustiva corespondiente,

CAPITULO IV
CONTROL Y RESPONSABILIDAD DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO

ARTICULO24.- (CONTROL)

Los Directores y Coordinadores de las Direcciones Administrativas de este portafalio de Estado a través de
las instancias que corresponden, fienen la responsabilidad que al cierre del ejercicio fiscal, no debe existir
deudores de gastos a rendir en la cuenta contatle de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION
DE CUENTA DOCUMENTADA, para tal efecto, las dreas Financieras y/o Administradores deben informar
para iniciar las acciones respectivas de recuperaciéon de acuerdo a lo dispuesto en el presente
reglamento.

ARTICULO 25.- (RESPONSABILIDAD DE LA ADMINISTRACION DEL FONDO)

El funcionario responsable de la administracion del fondo en Avance no podré delegar su responsabilidad
total o parcial a otros funcionarios, en caso de impedimento o razén extracrdinaria, el monto total del
fondo debe depositarse en Ja Cuenta Bancaria o CUT de origen el mismo para que sed delegado a ofro
funcionario, con la debida autorizacion de autoridad competente.

CAPfTULO V
PROHIBICEONES Y SANCIONES

ARTICULO 25.- (PROHIBICIONES)
Se establece las siguientes prohibiciones:

a) Compra de Activos Fijos

b) Cambio de moneda extranjera.

¢) Conceder préstamos o cubrir gastos particulares

d) Delegar la responsabilidad de la administracién de ios FONDOS EN AVANCE CON CARGO A
RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA a otra persona por cuenta propia.

e) Gastos no considerados en el presupuesto y partidas no aprobadas.

f) Gastos en demasia al presupuesto aprobada.

g) Efectuar o ejecutar gastos no autorizados o en conceptos para los que no estén previsios.




h) Pagoe de vidticos al personaidel Ministerio de Salud en el marco de prehibiciones establecido en
el Reglamento Especifice para pago de Pasaje Vidticos por Vigjes al interior y Extericr del Pals.

i) Page de agasajos o festejos de cualquier naturcleza.

I} Regalar premios, donaciones, ofrendas florales, aviscs necrolégicoes y otros similares,

k) Los pagos o clinicas y medicos porticulares, padrinazgos, envic de presentes, ayudas
econdmicas subsidios, subvenciones, y otros similares.

I) Transferencias de recursos a otros servidores plblicos o persenas ajenas

m) No se reconocerdn como desembolso las adquisiciones de materiales existentes en almacenes.

k) Se prohiben los pagos fraccionados; asimismo, el fraccionamiento de facturas con relacién ala
solicitud original.

Al considerarse éstos como gastos indebidas, no serdn reconocidos por elMINISTERIO DE SALUD.
ARTICULO 27, (SANCIONES)

El Ministeric de Salud, iniciara la acciones administrativas y legales pertinentes, en confra de los Servidores
PUblicos, Personal eventual y Consultores Individudles de Linea, que incumplan cen la presentacion del
descargo respectivo; en cumplimiento al presente reglamento y aplicacién de la Ley N° 1178, Ley No. 004
y Decreto Supremo N* 23318-A, hasta la recuperacion del importe total asignado en calidad de Fondos en
Avance,

FORMULARIOS Y OTROS

d) Nota de Solicitud de Fondos en Avance con Carge a Rendicién de Cuenta Documentada.

b) Nota de presentacidn del descarge econémico.

c) Informe de Descargo.

d) Formulario FA 001 (Formulario de solicitud de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE
CUENTA DOCUMENTADA|.

e) Formularic FA 002 (Formulario de Descargo de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION
DE CUENTA DOCUMENTADA).

f) Formulario de Control de Bitacora.

g) Planilla de Asistencia.

h) Planillas de Refrigerio,

Para los incisos a, b, ¢, debe estar debidamente firmados por las autcridades jerdrquicas correspondiente
a cada unidad crganizacional.

Para los incisos d, e, f, deberdn ser firmados per los servidores plblices que sehalan los formularios,

Para los incisos g vy h, estes deberdn estar firmados por los funcionarios cperativos de la actividad con visto
bueno de las autoridades jerdrquicas correspondientes.
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A Lic.
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Via: Dr.
DIRECTOR GENERAL SERVICICS DE SALUD

Via: Dr.
JEFE DE LA UNIDAD EPIDEMIOCLOGIA

Via: Dr.
RESPONSABLE DEL. PROGRAMA

De: Lic.
ADMINISTRADOR DEL PROGRAMA

Ref: REMITO DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE POR BS. 3.500.-
TALLER DE SOCIALIZACION DE LA GUIA MANEJO CLINICO

Fecha: lLaPaz,__ de Marzo de 20__

Serior Director:

Mediante la presente, remito a su autoridad, el descargo econdmico correspondiente a los
Fondos en Avance asignados a mi persona Dr. Christian Marceio Gutiérrez Urquizopara cubrir
los gastos de la Actividad de “TALLER DE SOCIALIZACION DE LA GUiA MANEJG CLINICO”
que se realizo en fecha del 20 al 25 de Marzo de la presente gestion en la ciudad de
Cachabamba. El monto ejecutado de |la actividad asciende a Bs. 3.250.- (Tres mil doscientos
cincuenta 00/100 Bolivianos) para tal efecto, se adjunta; Informe del descargo, Formulario FA
002 (Formularic de Descargo de FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE
CUENTA DOCUMENTADA) y otra documentacién de respaldo que establece el Articulo 22 del
Reglamento Interno de Fondos en Avance..

Sin otro en particular me despido con las consideraciones més distinguidas.

CC. Archive
o

//\_\at g‘é\\
AN 4 \
ﬂ’f;’ Lic, Gniaig 20,
L Moo, T
\< < “/ ToMf: Edil. Coniral 2497070 - 2405686 . 2450554 - 24950563

e 27 e Telf: Vicoministorie de Salud 2402848 - 2431702 Sitio Woly: www.minsalurd.gob, bo

Tali: Vi bl e do Medicina Tradick | 2580294
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NOTA INTERNA
MS/VMySP/DGSS/UENCCVINI/__/201_

A Lic.
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Via: Dr.
DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS DE SALUD

Via: Dr.
JEFE DE LA UNIDAD

De: Dr.
RESPONSABLE DEL PROGRAMA

Ref: SOLICITUD FONDOS EN AVANCE PARATALLER DE
SOCIALIZACION DE LA GUIA MANEJO CLINICO

Fecha: LaPaz,....de............ de 2018

De nuestra mayor consideracion:

Mediante la presente,ponge a conocimiento de su direccion, que el Programa Nacional de
Influencia tiene programado realizar la actividad “Taller de socializacién de la guia manejo
clinico” en el departamento de Cochabamba del 20 al 25 de marzo de 2018

En este entendido, solicito a usted, autorizar e instruir a quien corresponda, el desembolso de Bs.
3.600.- (Tres mil quinientos 00/100 Bolivianos) a nombre del Dr. Christian Marcelo
GutierrezUrquizo con Cl: XXXXXXXX e ITEM xxxxxpara ejecutar la actividad.

Para tal efecto, se adjunta el Formulario FA 001 (Formuiario de Soficitud de FONDOS EN
AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA), donde describe; la
actividad, estructura programética, recursos econémicos por pariida presupuestaria, la
justificacion y argumento de la actividad.

Sin otro en particular me despido con las consideraciones mas distinguidas.

CC.ARCHIVO

Talf: Edif. Contral 2497379 - 2495384 - 2490534 - 2495053
Tolf: Vicominlstorio do Salud 2452848 - 2481782 Sitie Wab: www.minsalud.gob.bo
Tall: Vicaministorio de Modicina Tradicional 2500294
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INFORME DE DESCARGO
MS/..iinns oveerninnn /..../ll/...../120.... (SegUn corresponda)

A Superior
AUTORIDAD JERARQUICA

(VICEMINISTRO,DIRECTOR, COORDINADOR, JEFE UNIDAD Y
RESPONSABLES)

VIA: Inmediato Superior
CARGO INMEDIATO SUPERIOR

DE; Funcionario Comisionado
CARGO FUNCIONARIO

REF.: Remito el descargo econdmico por Bs.
Correspondiente al preventivo No. .......

FECHA:

l. ANTECEDENTES

Il. OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD

. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

V. EJECUCION FINANCIERA

V. CONCLUSIONES

A8 DOCUMENTACION DE RESPALDO (PLANILLAS, FORMULARIOS, FOTOS Y
OTRA DOCUMENTACION QUE CONSIDERE NECESARIO.

ELABORADO: REVISADO: APROBADO :

RESPONSABLE DE LA EJECUCION JEFE INMED!ATO SUPERIOR AUTORIDAD JERARQUICA SUPERIOR
DE LA ACTIVIDAD
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FORMULARIO MS/DGAA-F.A.-001
SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A
RENDICION DE CUENTA DOCUMENTADA

1.- N° HOJA DE RUTA 1670
2.- UNIDAD SOLICITANTE: PROGRAMA AMPLIADO DE INMUNIZACIONES - PAl
3.- BENEFICIARIO: MARITZA PATZI CHAMBI
4. N°ITEM
5. TELEFONG DOM. CELULAR
6.- CRONOGRAMA DE LA ACTIVIDAD
7.- UE-FTEJORG.: 34/42/230
9. CATEGORIA PROGRAMATICA :
DETALLE Y JUSTIFICACION DE LA ACTIVIDAD j
JUSTIFICACION DE LA ACTIVIDAD :
OBJETO IMPORTE
DEL DESCRIPCION SOLICITADO BREVE JUSTIFICACION DEL GASTO
GASTC
223 Fletes y Almacenamiento. 3.000,00
3.000,00
ELABORADO APROBADO
ADMINISTRADOR O PERSONAL DELEGADO AUTORIDAD JERARQUICA
FIRMAY SELLO
FIRMA Y SELLO {Segun Art. 12)
Por lo tanto, YO .ccconininnnO0 Cli e, Teléfono de domicilio y/o mévil ..., ton domicilio
actual i, NO. e , me comprometo a presentar el descargo econdmico con la documentacidn

suficiente, pertinente, competente y cumplir con todas las disposiciones enmarcadas en el Reglamento Interno de Fondos
en Avance con cargo a rendicién de cuenta documentada, sefial de conformidad firmo al pie del presente documento.

FIRMA DEL ADMINISTRADOR DEL FONDO
La Paz ............. de ..........de2018

Nota.- Seglin Reglamento Interne de Fondos en Avance Art. 12 de: Bs. 1 a: Bs. 50,000,- debe autorizar Jefes de Unidad y/o Coordinadores y/o Directores y
presentar el descargo en el plazo de 8 dlas héabiles, una vez concluida !a tarea o actividad, De Bs, 50,001, a: Bs. 200,000, debe autorizar Directares y/o
Viceministros y presentar el descargo en el plazo de 8 a 10 dias habiles, una vez concluida la tarea o actividad. De Bs. 200,001,- Adelante debe autorizar
(Viceministra (o)) presentar el descargo en un plazo de 10 a 15 dias habiles, una vez concluida la tarea o actividad.

Los dafios acastonados por acciones de desacato, descuide y negligencia de los funcionarios Responsables del Manejo de Fondos en Avance Con Cargo a
Rendicién de Cuenta Documentada, darédn jugar a sanciones en proparcion a fa cuantfa del dafio ocasionado v la reincidencia sera sancionada de igual modo,
en cumplimiento a ia Ley 1178 y su reglamentacién D.5. 23318-A Responsabilidad por la Funcién Pablica.
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FORMULARIO- MS - DGAA - F.A.002
DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE CON CARGO A RENDICION DE CUENTA
DOCUMENTADA

1.- HOJA DE RUTA :
2.- DESCARGO PRESENTADO POR :
3.- BENEFICIARIO :
4.- TELEFONO :

- OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD :
6.- FECHAS DE LA ACTIVIDAD :

PRESUPLESTO REQUERIDO

. Impuestos Rendicién de cuentas
Partida Descripcién Importe Solicitado Entregado | Ejecutado Total Factura Recibo
Bs. {UE IT Retenciones
Nro Nro
TOTAL (Bs) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Entregado:
(-) Ejecutado
Saldo no ejecutado: 0,00
Devolucion cuenta origen: 0,00 BOLETADEDEPOSITON® [__ |

Saldo 0,00

Los documentos de descargo presentados se enmarcan al presupuesto solicitade y asignado, cumpliendo el proposito de la actividad, los cuales se ejecutaron bajo
los lineamientos establesidos en el Reglamento de Fondos en Avance de Cargo a Cuenta Documentada
PREPARADO POR : APROBADO POR : v°B®

FIRMA DEL BENEFICIARIO (ADMINISTRADOR DEL

ADMINISTRADOR O PERSONAL DELEGAD AUTORIDAD JERARQUICA
RECURSO) © © a

Segun Art. 12

Nota.- Segin Reglamento Interno de Fondos en Avance Art. 12 de: Bs. 1 a: Bs. 50,000,- debe aprobar e! descargo Jefes de Unidad y/o Coordinadores y/o Directores y presentar el descargo en el plazo de 8 dias habiles, una vez concluida la tarea o
actividad. De Bs. 50,001,- a: Bs. 200,000,- debe aprobar el descargo Directores y/o Viceministros y presentar el descargo en el plazo de § a 10 dias habiles, una vez concluida !a tarea o actividad. De Bs. 200,001,- Adelante debe aprobar el descargo \
(Viceministra [0}) presentar el descargo en un plazo de 10 a 15 dias habiles, una vez concluida la tarea o actividad. fi
Los dafios ocasionados por acciones de desacato, descuido y negligencia de los funcionarios Responsables del Manejo de Fondos en Avance Con Cargo a Rendicidn de Cuenta Documentada, darén lugar a sanciones en proporcién a la cuantia de! dafi
ocasionado y la reincidencia serd sancionada de igual modo, en cumplimiento a la Ley 1378 y su reglamentacién 0.5. 23318-A Responsabilidad por !a Funcién Pdblica.




s
2
. inisteri
2 .( de salud
Ertads Plurinacimalde Fglivia B .
? pirirtens do Salid -

FORMULARIO DE CONTROL DE BITACORA
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| FLlCHA MOTIVQO DE SALIDA SALIDA |RETORNO[ KILOVETRAY OBSERVACIONT
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MINISTERIO DE SALUD
UNIDAD EJECUTORA
PROGRAMA
PLANILLA DE ASISTENCIA

ACTIVIDAD: ...... e mnsi1s
LT RPRR 11 c1. . SO MARANA TARDE
No N’ de

Nombres y apellidos Cl INSTITUCION | Telfono o FIRMA FIRMA

Celular
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PLANILLA DE REFRIGERIO
ACTIVIDAD: o rinmesmmensesssmsmm e sramssmmssssssssnsssassisns
FEENA: wovvrserssinssnssssasssssmssmasenin 1Ty L MANANA TARDE
No N° de
Nombres y apellidos Cl. INSTITUCION | Telfonoo FIRMA FIRMA

Celular
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