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I. INTRODUCCION

El presente documento pretende servir de guia para el uso adecuado del Formulario 2950 “Libro de
Compras y Ventas IVA”, dentro del aplicativo FACILITO, considerando como puntos importantes la descarga
del formulario, instalacidn y las distintas ventajas que este formulario le ofrece.

Se recomienda que durante la lectura de este documento vaya practicando y contrastando con el aplicativo
en si.

Importante

Se debe tener en cuenta que la ultima version del aplicativo
FACILITO se encuentre instalada y personalizada en su
computador, si aun no realizé este paso, se recomienda
descargar el manual del médulo nucleo del aplicativo
FACILITO, disponible en la pagina web de Servicio de
Impuestos Nacionales, http://www.impuestos.gob.bo/.

II. OBJETIVO DEL APLICATIVO

El objetivo del aplicativo es permitir al contribuyente gestionar y presentar su Libro de Compras y Ventas de
manera sencilla, agil y automatizada a través del aplicativo denominado FACILITO.

III. GUIA DE USO

1. Ingreso al sistema

Posterior a la instalacién del aplicativo FACILITO, se crea un archivo de acceso directo en el
escritorio de su computador (Fig. 1 acceso directo aplicativo FACILITO).

FACILITO
Acceso directo
2.96 KB

Fig. 1 Acceso directo aplicativo FACILITO

Presione dos veces el botén izquierdo del mouse y se habilitara la siguiente pantalla (Fig. 2 Ventana
de autenticacién FACILITO), ingresar los datos necesarios para la autenticacion del usuario.
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Autenticacién FACILITO (=]

FACILITO

- ) I
INGRESAR

NUEVO USUARIO RECUPERAR CONTRASENA | ELIMINAR USUARIO
n: 1.1.0.4 Build Number: 1.1.0.17473

Fig. 2 Ventana de autenticacion FACILITO.

a) En esta seccion debera seleccionar su NIT registrado anteriormente.
b) En este campo debera introducir la contrasefia del aplicativo en caso de contar con una.

Presione el botdn “Ingresar” para acceder al aplicativo FACILITO.

2. Descarga e Instalacion formulario

Una vez dentro el aplicativo FACILITO, podra observar dos opciones que le permitiran iniciar la

descarga e instalacién del formulario 2950 Libro de Compras y Ventas (Fig. 3 iconos de descarga e
Instalacion de Formularios).

FACILITO [Versién 1.105] o
L% - J|Cal Center _ Transparenca
[POESH| wisrormoros | Administracén  Mantenimento  Informacén Trbutaria  Ayuda G004 R s
® / @B $
Pendientes Presentados Abrir  Todos Instalar

Productos
Nueva Dedaradién Determinativa | Nueva Dedaracion Informativa Formularios Creados

Descargar Instalar Formuiarios|

@

. Agendade | | MsDedaracones
Nueva Dedaracién Vencmientos Nradas Instalar Productos
= [=:3
= =2 = u
7 E 4
Y & ] $
Mis Datos Cambiar Usuario Nuevo Usuario Vector Obligaciones
m
0

Actualizar Orientaddn Ayuda

NIT: 1015627025 {5 Actualizado | Ultimo ingreso 09:34 a.m. - 22/12/2015 Cambiar Usuario

Fig. 3 iconos de Descarga e Instalacién de Formularios
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Al presionar una de las dos opciones anteriormente sefialadas, se desplegard una ventana (Fig. 4
Asistente de instalacion de formularios), para continuar con la instalacion presione el botén
“Siguiente”.

Wizard Instalacion Formularios

Asistente de Instalacién de Formularios.

Guia de Instalacidn

Este asistente le guiard en los pasos requeridos para |z descarga y posterior Instalacién de los formularios
requeridos por usted

Siguiente = Cancelar

Fig. 4 Asistente de instalacion de formularios

Existen dos maneras de realizar la descarga del formulario 2950 Libro de Compras y Ventas, la
primera desde el aplicativo FACILITO con una conexién directa a Internet y la segunda de forma
indirecta, para esta segunda opcidn primero debemos descargar de la pagina web del Servicio de
Impuestos Nacionales el archivo comprimido (formato .zip) correspondiente al formulario 2950,
para luego proceder con la instalacién mediante el aplicativo FACILITO.

2.1 Descarga e instalacidn en linea

Al contar con conexion a internet y el aplicativo FACILITO instalado en su computador, se
tiene la opcién de descargar e instalar los formularios directamente ver Fig. 5 Descarga e
instalacidn de formularios (On Line).

‘Wizard Instalacién Productos

| #= | Asistente de Instalacién de Productos.

Descarga e Instalacion de Productos (On Line).

Vector Obligaciones

IMPUESTC  FORMULARIO  PERIODO PROX. VENCIMIENTO | PERIODO
b IVA 200 1 18/12/2015 11/2015
m 400 1 18/12/2015 11/2015
UE 500 12
RC-IVA 608 1 18/12/2015 112015

Por favor seleccione los formularios a descargar:

FORMULARIO SIGLA DESCRIPCION “ APLICABLE VERSIOM TAMARIO (... INSTALADO | IMSTALAR
2950 va AL VALOR AGREGADO LIBRO DE CO... 1.0 Win 7 o anterior 690.40 =]
2950 va AL VALOR AGREGADO LIBRO DE CO... 1.0 Win 8 o superior 689.37 =]

» 110 RC-IVA REGIMEMN COMPLEMENTARIO... DD11PARA LA... 1.0Win 7 o anterior 3992.87 =]
110 RC-IVA REGIMEMN COMPLEMENTARIO... DD11PARA LA... 1.0 Win 8 o superior 3992.99 =]
605 IuE SOBRE LAS UTILIDADES DE L... PRESEMTACIO... 5.1Win 7 o anterior 4040.08 =]
605 IuE SOBRE LAS UTILIDADES DE L... PRESEMTACIO... 5.1Win 8 o superior 4042.47 =]

Descargar [ Instalar

Cancelar

Fig. 5 Descarga e instalacion de formularios (On Line)
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En la lista desplegada, la opcidn a elegir corresponde al formulario 2950 “Libro de Compras
y Ventas”, es importante mencionar que existen dos versiones: una para equipos que
cuenten con el Sistema Operativo Microsoft Windows 7 o inferiores, y otra para equipos
que cuenten con el Sistema Operativo Microsoft Windows 8 o superiores. Tenga cuidado al
elegir la version correcta de formulario para su Sistema Operativo.

Posteriormente, en la columna “Instalar” seleccionaremos el formulario presionando la
casilla de seleccién. Una vez elegido el formulario presionamos la opcién
Descargar/Instalar, esta accion genera un mensaje de confirmacion (ver Fig. 6 Mensaje de
confirmacién de descarga e instalacién). Si la opcidn a elegir es Sl, se procede a descargar e
instalar el formulario. Si la opcidn a elegir es NO, no se genera la descarga e instalacién. Si la
instalacion es correcta se desplegara un mensaje (Fig. 7 mensaje de instalacion correcta)
gue indica que los formularios elegidos fueron instalados correctamente.

Alerta
iE=ta sequro de realizar esta descarga? Dependiendo de la cantidad de formularios seleccionados esta tarea puede demorar varios minutos

Mo

Fig. 6 Mensaje de confirmacion de descarga e instalacidn

Informacidn x

| Los formularios fueron instalados correctamente.

Fig. 7 Mensaje de instalacidn correcta

Para verificar la instalacién, se puede observar en la lista de formularios al 2950 instalado
(Fig. 8 listado de formularios instalados y no instalados) y el botdn “Siguiente” se habilitara.
Al digitar la opcidn “Siguiente” se despliega un mensaje (Fig. 9 Asistencia finalizada) que
indica que los formularios seleccionados fueron instalados correctamente.

Wizard Instalacién Productos.

€ | Asistente deInstalacién de Preductos.

Descarga e Instalacién de Productos (On Line).

Wector Obligaciones:
IMPUESTO FORMULARIO PERIODO PROX. VENCIMIENTO PERIODO
» va 200 1 18/12/2015 11/2015
m 400 1 18/12/2015 112015
IUE 500 12
RC-IVA 608 1 18/12/2015 11/2015

Por favor seleceione los formularios a descargar:
FORMULARIO  SIGLA DESCRIPCION ~ APLICABLE WERSION TAM... | INSTALADO |INSTALAR
» 2950 VA AL VALOR AGREGADC LIBRO DE COMPRAS ¥ VE... 1.0 Win 7o anterior 690,40
2950 va AL VALOR AGREGADO LIBRO DE COMPRAS Y VE... 1.0 Win 8 0 superior  689.37
110 RCIVA REGIMEN COMPLEMENTA. .. DDJJ]PARA LA PRESENTA... 1.0 Win 7 o anterior | 3992...
110 RC-IVA REGIMEN COMPLEMENTA. .. DDJJ]PARA LA PRESENTA... 1.0 Win 8 o superior | 3992...
605 e SOBRE LAS UTILIDADES ... PRESENTACION DEESTA... 5.1Win 7o anterior  4040...
605 wE SOBRE LAS UTILIDADES ... PRESENTACION DE ESTA... 5.1Win 8 o superior | 4042...

e N

Descargar / Instalar

Cancelar

Fig. 8 Listado de formularios instalados y no instalados
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Wizard Instalacion Formularios . F .

Asistente de Instalacion de Formularios.

Asistente Finalizado

Felicidades. el os) fomularios seleccionados se instalaron comectamente.

Cancelar

Fig. 9 Asistencia finalizada
2.2 Descarga e instalacion fuera de linea

Si no existe una conexion a Internet se generara una ventana similar a la siguiente (Fig. 10
instalacion de formulario (Off Line)) donde existe la opcidn de cargar el formulario fuera de

linea.

Wizard Instalacion Formularios

(& | Asistente de Instalacion de Formularios,

Instalacion de Formularios (Off Line)

Usted NO cuenta con una conexidn a intemet. Porfavor dirfjase a un café intemet & ingrese a |a Paging |
web: http://www impuestos.go.bo y descargue &l los formularios requeridos & instélelos mediarte esta
opeion.

Formulario Descargado:

Cancelar

Fig. 10 Instalacién de formulario (Off Line)

Para realizar el proceso de instalaciéon fuera de linea es necesario descargar el formulario de
la Oficina Virtual previamente, para esto nos dirigimos a la pagina de la Oficina Virtual
(http://www.impuestos.gob.bo/), seleccionando la opcidn de la oficina virtual. En la pagina,
encontramos la opcidn para autenticarse con las credenciales del contribuyente (Fig. 11

Inicio de sesidn Oficina Virtual).
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Iniciar Sesién OFICINA MOVIL DISPONIBLE PARA DISPOSITIVOS INTELIGENTES
Blija el Tipe de Usuario La Oficina Mdvil de Impuestos Nacionales, le ofrece los siguientes senvicios:
Contribuyente [=]

» Presentar declaraciones juradas consignande dnicamente datos de cabecera, sefialando el
formulario, mes y afio correspondientes al periodo que se desea declarar

+ Consultar su extracto tributario

+ Consultar las fechas de vencimientos

» Consultar su Situacién Tributaria

+ Presentar denuncias por no emision de facturas

Usuario:

=)
Disponible en el ) DiPoNBLEEN
plisy D App Store [ P> Geoglepiy

:\

Digite ¢! texto:

Se irdn incorporando paulatinamente ofros senicios, con el objetivo de conseguir el 100% de tramitacidn
electrdnica y accesible totalmente desde internet las 24 horas del dia

Aceptar - Cancelar
Fig. 11 Inicio de sesion Oficina Virtual

Luego de acceder a la Oficina Virtual, en el menu de opciones que se encuentra en la parte
izquierda de la ventana, buscamos la opcion “FACILITO — Descargar formularios vy
Paramétricas” para proceder a descargar el formulario (Fig. 12 opcién para direccionar a
pagina de descarga) esta opcidn lo guiara a la pagina de descarga (Fig. 13 pagina para la
descarga de formularios).

FACILITD

DESCARGAR FORMULARIOS v
PARAMETRICAS E

-
— —
7 k
il

Fig. 12 Opcidn para direccionar a pagina de descarga.

Por faver seleccione los formularios a descargar:
Seleccionar  Formulario  Sigla Descripcion Aplicable “ersion  Tamario (Mb)

LIBRO DE COMPRAS Y
2850 A AL WALOR AGREGADO VENTAS V- LCV VA 20 1,895

o TA CTA o
SOBRE LAS UTILIDADES PRESENTACION DE ESTADOS

605 IUE DE LAS EMPRESAS ITINF'JthIERDS O MEMORLA 1.0 3,920
ANUAL

+a | REGIMEN DDJJ PARA LA PRESENTACION P

1o RE-NA COMPLEMENTARIO AL VA | DE FACTURAS 0 S5

2955 RC-IVA REGIMEN AGENTE DE RETENCION RC-VA | 2.0 0,665

COMPLEMENTARIO AL VA

Fig. 13 Pagina para la descarga de formularios

En la pagina de descarga de formularios (Fig. 13 pagina para la descarga de formularios) se
debe seleccionar el formulario 2950 y presionar la opcidon “Descargar”. Dependiendo el
navegador y las opciones de configuracion de descarga, verificar que el documento se haya
descargado completamente.
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Posteriormente, una vez obtenido el formulario en un documento de formato comprimido
(.zip), éste es abierto por el aplicativo Facilito con ayuda del asistente de instalacién (Fig. 11
Instalacién de formulario (off line)). Una vez cargado el archivo (Fig. 14 instalacidon de

formulario (off line) archivo cargado).

Wizard Instalacién Formularios

Asistente de Instalacion de Formularios.

Instalacion de Formularios (Off Line)

Usted NO cuenta con una conexidn a intemet. Por favor dirfjase a un café intemet & ingrese a |a Pagina
web: http://www impuestos.go bo y descargue el los formularios requeridos e instalelos mediante esta
opcion.

Formulario Descargado:  bi Paredes'\Facilto'20141030%Form_IVA2950.zip | Abrir

Siguiente = Cancelar

Fig. 14 Instalacion de formulario (Off Line) archivo cargado

Por ultimo y si todo el proceso se realizdé correctamente, se observard una ventana que
indica la finalizacion de la instalacién (Fig. 15 asistente finalizado) con un mensaje que
indica: “Felicidades, el (los) formularios seleccionados se instalaron correctamente”.

Wizard Instalacion Formularios ’ i .

Asistente de Instalacion de Formularios.

Asistente Finalizado

Felicidades, el os) formularios seleccionados se instalaron comectamente,

Cancelar

Fig. 15 Asistente finalizado
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IV. INGRESAR AL FORMULARIO

Para ingresar al aplicativo realizamos el mismo proceso del paso 1 (Fig. 1 y 2). Una vez ingresado al
aplicativo FACILITO se puede crear un nuevo formulario de dos formas (Fig. 16 Abrir nuevo formulario LCV):

a) Por medio de la “Barra de Herramientas Facilito” en la seccidon de Nueva Declaracion Informativa.
b) Por medio del “Menu Principal Facilito” en la opcién Nueva Declaracién.

FACILITO [Version 1.1.0.5] a = | B e
“~ % - | call Center _ | Transparencia
P - -10- (800-100-333
(=] Mis Formularios Administradign Mantenimiento Informacidn Tributaria Ayuda HREEE] ¢ ) (=]
o |- & /. ®
IUE-605 |FORM-2950-LCV |FORM-110 Pendientes Presentados Abrir  Todos Instalar
v Productos
Nueva Dedaracién Determinativa Mueva Dedaracion Informativa Formularios Creados DescargarInstalar Formularios
o
a a Agenda de Mis Dedaradones
lueva Dedaracidn Veramientos Tt Instalar Productos
=
& \ = 4
= M\ : F
Mis Datos Cambiar Usuario Nuevo Usuario Vector Obligaciones
h
>
b
Actualizar Respaldar Orientacién Ayuda
NIT: 1000859028 ﬁ Actualizado | Ultimo ingrese 03:17 p.m. - 21/12/2015 Cambiar Usuario

Fig. 16 Abrir nuevo formulario LCV

Luego de seleccionar el formulario 2950-LCV se abrirda un formulario vacio listo para ser
implementado.

V. (COMO USAREL FORM-2950 LCV v1?

1. Estructura formulario 2950 LCV IVA

Antes de iniciar el llenado, es necesario conocer la estructura del formulario, es decir, las
partes importantes que conforman esta herramienta. Primero se explicard la estructura de
la vista principal y posteriormente las especificaciones.

Manual de Usuario — FACILITO Form 2950 LCV IVA Ver 1.0
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Este formulario fisicamente presentard 7 areas correspondientes a: Periodo, NIT, Razén
Social y Filtro, Libros, Especificaciones, Totales, Errores y Acciones (Fig. 17 formulario 2950-

LCV IVA).

FACILITO [Versién 1.1.0.4]
> % -
[

Mis Formularios Administracidn Mantenimiento Informacién Tributaria Ayuda

® / a8

Pendientes Presentados ~Abrir  Todos

FORM-2950-LCV

Nueva Dedaracién Determinativa | Nueva Dedaradidn Informativa Formularios Creados

a . pﬂg.‘

m (800-10-3349)

Instalar
Productos

Descargar fInstalar Formularios

>
Transparenda
(800-100-333)

Call Center
=3

A | vA-2950-11/2015 %

LIBRO DE COMPRAS ¥ VENTAS - IVA [Versién 1.0.0.0]

PERIODO; | 2015 a' NOVIEMERE

I-“NIT: E220187012  RAZON SOCIAL . RUSSEL MIRANDA

b) "{' Habiltar Fitro I

Para cambiar & pariodo, &l Libro da Compras y Vantas no debe fansr ningin registro

4

[ESTANDARS| NOTAS DE CREDITO Y DEBITO

IMPORTE TOTAL DELA
COMPRA

IMPORTE NO SUJETO A

TIPO COMPRA CREDITO FISCAL

SUBT...

=

» 1. INTERNO { ACTIVIDADES G...
2, INTERNO [ ACTIVIDADES N...
3. SUJETAS A PROPORCIONAL...
4. EXPORTACIONES

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

[ LIBRO DE COMPRAS | L TER.0) DE VENTAS | C)I
'N° 'FECHADELAFACTURAODUI  NIT PROVEEDOR | NOMBRE Y APELLIDOS/RAZOMSOCIAL N°DELAFACTURA | N°DEDUI | N°DEAUTORIZACION | [MPORTE TOTAL DE LA COMPRA
#*
d)

DESCUENTOS, BONIFICACIONES ¥
REBAJAS OETENIDAS

TMPORTE BASE PARA
CREDITO FISCAL

CREDITO -
FISCAL

0.00
0.00

0.00
0.00
0.00 0.00

0.00 0.00 v

= GUARDAR -

[__ CERRAR (/) VALIDAR |

m L

GENERAR - i_Ii RESUMEM (.- ] ENVIAR AL SIN

NIT: 6830187012 {§ Actuslizade

| Ulimo ingreso 11:21a.m. - 11/11/2015 Cambiar Usuaric

Fig. 17 formulario 2950-LCV

a) Periodo: En esta drea se selecciona, segun el caso, el mes y afio para el cual se registra,

importa o consolida la informacidn de las compras y/o ventas a reportar. Donde,

b)

d)

= Afo: corresponde a un campo de tipo lista, que desplegara un listado de afios

habilitados para la presentacién del LCV.
Mes: corresponde a un campo de tipo lista, que desplegard un listado con los
nombres de los meses del ano.

NIT, Razon social y Filtro: En esta seccidn se tienen dos partes. Una parte informativa
donde se despliega el NIT y la Razdn Social del contribuyente y otra funcional donde se
tiene una opcidn de filtro. Esta opcién habilita y deshabilita los filtros del formulario.

Libros: En esta area se observa los libros habilitados para la presentacion de las

compras y/o ventas del contribuyente, desplegados cada uno en su respectiva pestana.

Especificaciones: En ésta seccidn se observan las especificaciones asociadas a cada libro

habilitado para la presentacion de las compras y/o ventas del contribuyente. Cada una
se encuentra desplegada en una pestafia independiente, como sub opcion del libro
asociado.

Manual de Usuario — FACILITO Form 2950 LCV IVA Ver 1.0
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e) Totales: En esta area se despliega subtotales y el total general de aquellas columnas
asociadas a montos, de acuerdo a los campos incluidos en cada especificacion. Para el
caso de los subtotales, éstos seran agrupados si fuera el caso, por tipo de compra o
estado.

f) Errores: En esta area se despliegan todos los errores generados por el contribuyente en
los procesos de registro, importacion, exportacion y consolidacién. Esta area podra ser
visualizada, expandiendo la pestafia asociada mediante un clic en la parte superior de la
misma, es decir, donde se despliega el titulo “Errores”

g) Acciones: En esta area se despliega botones que realizan diferentes funciones sobre los
libros y/o especificaciones activas el momento de su seleccién. Donde, las funciones de
los botones incluidos en el area de acciones, se detallan a continuacion:

= Cerrar: Cierra el mdédulo asociado al Libro de Compras y Ventas, guardando
previamente toda informacién registrada en las diferentes especificaciones
asociadas.

= Validar: Ejecuta las validaciones asociadas en todas las especificaciones
detectando los errores registrados en los diferente libros.

= Guardar: Guarda la informacién registrada en las diferentes especificaciones
asociadas.

= Generar: Consolida en un archivo anual o mensual, informacién original, sin
movimiento o rectificatoria, segun el caso, sobre las Compras y/o Ventas del
contribuyente asociado.

= Resumen: Permite emitir el resumen mensual de las especificaciones activas o
anual de aquellos archivos generados previamente.

= Enviar al SIN: Habilita la opcién de envio del archivo consolidado, mensual o
anual, a través del aplicativo “Facilito” solo si existiera una conexion previa
establecida via Internet.

El formulario 2950 LCV IVA, consta de 7 especificaciones; 2 pertenecientes al Libro de Compras:
Estdndar y Notas de Crédito y Débito, y 5 al Libro de Ventas: Estandar, Estacion de Servicio,
Agrupadas, Reintegro, Notas de Crédito y Débito. Para entender mejor esta estructura se la puede
observar en la figura 18.
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Nucleo F-2950 Especificacion

(1)

Estandar

Libro Compras
(2)
Notas de crédito y
débito

(©)

o Estandar
Facilito

(4)
Estacion de
servicio

(©)

Libro Ventas Agrupadas

(6)

Reintegro

@)

Notas de crédito y
débito

Fig. 18 Estructura formulario 2950 LCV v2.

1.1. Libro de Compras: Estandar

Al ingresar al libro de compras Estandar podra ver los siguientes campos para ser llenados:

FACLITO Neritn LLOS (o6 -
Tx E ol Center J Torsparenas
O e | aowamossn  ortomieis o rous s o034 o o3 o
A NWATE
LS RRNADACY RO | Pk e At To e
™
[ U v i e o s
B0 D€ COMSRS VTS i ertn1000]
e — e — L rtkaten
o s .G Ve s
| CEAGE G| 0 < e
N [Er— [ — [ — H—_— p— ore o

[vack])

D00 00O @ 00 © O OOO

w ) 5 »
- I e p— J—— —
| LD TS s w w w o w W
20O ATIDCE OGNS 0 o w o ) 7
FET—— e w w o o i
cpomaoes ) o W om o w
[

. CERAR (o) VAR p | EOORTAR H GUARDAR ',l‘-" GERERAR -

Fig. 19 Libro de compras Estandar
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f)

g)
h)

j)

k)

N°: El numero sera llenado automdticamente segun las facturas que son llenadas.

Fecha de la factura o DUI: Se coloca la fecha de emisidén sea una factura o fecha de
pago del despacho aduanero para el registro de la DUI.

NIT Proveedor: Se coloca el nimero de NIT del proveedor.

Nombre y Apellidos/Razén Social: Se coloca la razén social o nombre y apellido de que
aparezca en la factura

N° de la Factura: Se coloca el nimero de factura en caso de que sea una DUI se coloca
el numero 0.

N° de DUI: Se coloca el numero DUI si se tiene en caso que fuera una factura se coloca
0.

N° de Autorizacion: Se coloca el nimero de autorizacidén que se tiene en la factura.
Importe total de la compra: Se coloca el total de compra realizada.

Importe no sujeto a crédito fiscal: Se coloca si tuviera un monto no sujeto al IVA o
exento (ICE, IEHD).

Subtotal: Es el importe total de la compra - importe no sujeto a crédito fiscal. No es
necesario ser llenado sera automatico.

Descuentos, bonificacion y rebajas obtenidas: Se coloca el importe de los descuentos,
bonificaciones y rebajas obtenidas.

Importe base para crédito fiscal: Se coloca el importe Subtotal — Descuentos,
bonificacién y rebajas.

Crédito fiscal: Se coloca crédito fiscal = importe base para crédito fiscal * 13%.

Caédigo de control: Se coloca el codigo de control generado en pares entre nimeros y
letras.

Tipo de compra: segun el tipo de compra se pueden tener:

1. Interno/Actividades agravada.

2. Interno/Actividades no agravada.
3. Sujetas a proporcionalidad.

4. Exportaciones

5. Interno/Exportaciones
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1.2. Libro de Compras: Notas de crédito y debito

Al ingresar al libro de compras Estandar podra ver los siguientes campos para ser llenados:

e ]
o Sewwra

ez

©
@
@ |
S
@
@
©
©
@
=
@ |
=

V)

Fig. 20 Libro de compras Notas de crédito y debito

a) N°: El nimero sera llenado automaticamente segun las facturas que son llenadas.

b) Fecha nota de crédito - débito: Se coloca la fecha de emisién de la nota de crédito —
débito.

c) N°de nota de crédito - débito: Se coloca el nimero de nota de crédito — débito.

d) N° de autorizacion: Se coloca el nimero de autorizacion de la nota de crédito - débito

e) Estado: Se elige el estado de siguiente listado:

V: VALIDA.

A: ANULADA.

E: EXTRAVIADA.

N: NO UTILIZADA.

C: EMITIDA POR CONTINGENCIA

vk wnN e

f) NIT/CI cliente: Se coloca el nimero de NIT o el niUmero de carnet del cliente.

g) Nombre o razén social cliente: Se coloca el nombre o razén social.

h) Importe total de la devolucidn o rescisidn recibida: Se coloca el importe devuelto o de
la rescision que figura en la nota de crédito — débito.

i) Crédito fiscal: Se coloca crédito fiscal = Importe total de la devolucién o rescision
recibida * 13%.

j) Cddigo de control de la nota de crédito - débito: Se coloca si tuviera el cddigo de pares
entre letra y letras.

k) Fecha factura original: Colocar la fecha de la factura original
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[) N°de factura original: Colocar el nimero de la factura original

m) N° de autorizacién factura original: Colocar el nimero de autorizaciéon de la factura
original.

n) Importe total factura original: Colocar el importe total de la factura original a la que se
esta realizando la devolucién o rescision.

1.3. Libro de Ventas: Estandar
Al ingresar al libro de compras Estdndar podra ver los siguientes campos para ser llenados:

s ss=

®@ @ 0 © 006 o0 ® 90 0

© s (Y vuma p ovoma | o -

[y —yee— e ———

Fig. 21 Libro de ventas Estandar

a) N°: El nimero sera llenado automaticamente segun lo registrado

b) Fecha de la factura: Se coloca la fecha de emisién de factura.

c) N°de lafactura: Se coloca el nUmero de factura o nota fiscal.

d) N° de autorizacidn: Se coloca el nimero de autorizacidn de la factura o nota fiscal.
e) Estado: Elegir el estado de la factura que son:

V: VALIDA.

A: ANULADA.

E: EXTRAVIADA.

N: NO UTILIZADA.

C: EMITIDA POR CONTIGENCIA.
L: LIBRE CONSIGNACION.

AN i

f) NIT/CI cliente: Se coloca el nimero de NIT o nimero de Cl.

g) Nombre o razén social: Se coloca el nombre o razén social del cliente o comprador,
“SIN NOMBRE” o bien las letras “SN” cuando no te tenga el dato.

h) Importe total de la venta: Se coloca el total de ventas realizadas.
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j)

k)

1.4.

Importe ICE/IEHD/TASAS: Se coloca el valor correspondientes al ICE, IEHD, tasas y/o
contribuciones incluidas en la venta.

Exportaciones y operaciones exentas: Se coloca el importe correspondiente a ventas
por exportaciones de bienes y operaciones exentas.

Ventas gravadas a tasa cero: Se coloca el importe correspondiente a ventas por
actividades gravadas a tasa cero.

Subtotal: Se coloca el Importe total de la venta — importe ICE/IEHD/Tasas -
Exportaciones y operaciones exentas - Ventas gravadas a tasa cero.

Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas: Se coloca el importe de los
descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas.

Importe base para débito fiscal: Se coloca el importe base para débito fiscal = Subtotal
- Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas.

Débito Fiscal: Se coloca débito fiscal = importe base para débito fiscal * 13%.

Cadigo de control: Se coloca si tuviera el cédigo de pares entre letra y letras.

Libro de Ventas: Estacion de servicio

Al ingresar al libro de compras Estandar podra ver los siguientes campos para ser llenados:

| @ gt

i e
AR it

Qaron

© v (¢ wow momiHmlmn o

DRGRTETTALCE LAY DESCUBNTOS, EONF3CACNES YREDAMS OTCRGADAS DPRTESEPARACEATO G, semoRsAL

w w om am

1) 1) ) )

N 3. Ko R Ut g 2, A0S, oL

Fig. 22 Libros de ventas Estacidn de servicio

N°: El niUmero sera llenado automaticamente segun son llenadas,
Fecha de la factura: Se coloca la fecha de emisién de la factura.

N° de la factura: Se coloca el numero de factura que fue elaborada.
N° de autorizacion: Se coloca el numero de autorizacion

Estado: Se elige el estado segun el siguiente listado:
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f)

g)

p)

a)

V: VALIDA.

A: ANULADA.

E: EXTRAVIADA.

N: NO UTILIZADA.

C: EMITIDA EN CONTINGENCIA.

vk wnN e

NIT/CI cliente: Se coloca el nimero de NIT y el nimero de carnet de Identidad del
cliente.

Nombre o razén social: Se coloca el nombre o razén social del cliente o comprado, “SIN
NOMBRE” o bien las letras “SN” cuando no se tenga el dato.

Importe total de la venta: Se coloca el total de ventas realizadas.

Descuento, Bonificaciones y rebajas otorgadas: Se coloca el importe de los
descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas.

Importe base para débito fiscal: Se coloca el importe base para débito fiscal = Subtotal
- Descuentos, bonificaciones y rebajas otorgadas.

Débito fiscal: Se coloca Débito fiscal = Importe base para débito fiscal * 13%.

Caddigo de control: Se coloca si tuviera el cédigo de pares entre letra y letras.

Placa del automotor: Se coloca la placa de vehiculo.

Pais de origen de la placa: Se coloca el pais de origen.
Tipo de envase en ventas menores: Se elige segun el siguiente listado el tipo de
envase:

1. NINGUNO.

2. BIDONES.

3. BOTELLAS.

4. OTROS

Tipo de producto: Se elige segun el siguiente listado el tipo de productos:

GASOLINA ESPECIAL.
GASOLINA PREMIUM.
DIESEL.

GAS NATURAL VEHICULAR.

P wNPRE

Autorizacion de venta: Se coloca el niumero de autorizacion.
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1.5.

Libro de Ventas: Agrupadas

Al ingresar al libro de compras Estandar podra ver los siguientes campos para ser llenados:

g)

h)

j)

FACIUTO (Versén 1105] (=10 s
il ol coter Tarwencs
T8 voramioss | Adnstrocis  Mwtenments infomscén rbutaia Ay _"(em 10349 r’(m 100353

@ comr () vanas g | orTAY H GUARDAR ¢ i GENERAR~

T 100085035 Ackinds (o roreso 0516 4., -2/13/2015 Cantie e

Fig. 23 Libro de ventas agrupadas

N°: El niUmero sera llenado automaticamente segun lo registrado.

Fecha de la factura: Se coloca la fecha de factura.

N° Factura de: Se coloca el nimero de factura desde.

N° Factura al: Se coloca el niUmero de facturacion hasta.

N° de Autorizacidn: Se coloca el numero de autorizacién que se tiene en las facturas

agrupadas.

Estado: Se elige el estado segun el siguiente listado:
6. V:VALIDA.
7. A: ANULADA.

8. E: EXTRAVIADA.

9. N: NO UTILIZADA.
Importe total de facturas agrupadas: Se coloca el importe total de la sumatoria de las
facturas agrupadas del rango para productos gravados con este impuesto.
Importe total ICE: Se coloca el valor correspondiente al ICE del importe total de la
sumatoria de las facturas agrupadas del rango para productos gravados con este
impuestos.
Importe total de operaciones exentas: Se coloca el importe correspondiente a
operaciones exenta de rango de las facturas agrupadas.
Importe total de ventas gravadas a tasa cero: Se coloca el importe correspondiente a
la ventas por actividades gravadas a tasa cero del rango de las facturas agrupadas
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k) Importe total base para débito fiscal: Se coloca el importe total base para débito fiscal
= importe de total de facturas agrupadas - importe total ICE — importe total
operaciones exentas — importe total ventas gravadas a tasa cero.

I) Débito fiscal: Se coloca el Débito Fiscal = Importe total base para débito fiscal * 13%.

1.6. Libro de Ventas: Reintegro

Al ingresar al libro de compras Estdndar podra ver los siguientes campos para ser llenados:

FACILITO [Versién 1105]

ﬁ sy %

DY

N°  FECHADEREINTEGRO  IMPORTE TOTAL DEREINTEGRO  DEBITOFISCAL

®© ®© O ©

ESTANDAR | ESTACION DE SSRVICIO | AGRLPADAS [JEIEERII| OTAS DE CREDITO Y DEBITO
IMPORTE TOTAL DEREINTEGRO DESITO FISCAL

» TOTAL 0.00

e

0 CERRAR (/) VALDAR w | EXPORTAR H GUARDAR »y "+ GENERAR~

NIT: 1000853028 {5 Achuaizado (om0 ingreso 09:16 a.m. - 22/12/2015 Cambiar Usuario

Fig. 24 Libro de ventas Reintegro

a) N°: El niumero sera llenado segun lo registrado
b) Fecha de reintegro: Se coloca la fecha del reintegro de la donacién o entrega a titulo

gratuito.
c) Importe de reintegro: Se coloca el importe total de la donacidon o entrega a titulo

gratuito.
d) Débito fiscal: Se coloca el Débito Fiscal = Importe total del reintegro*13%

1.7. Libro de Ventas: Notas de crédito y débito

Al ingresar al libro de ventas notas crédito débito podra ver los siguientes campos para ser
llenados:
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g)

h)

2.

Fig. 25 Libro de venta Notas de crédito y débito

N°: El niUmero sera llenado automaticamente segun lo llenado.

Fecha nota de crédito - débito: Se coloca la fecha de la nota de crédito — débito.

N° de nota de crédito - débito: Se coloca el nimero de la nota crédito —débito.

N° de autorizacion: Se coloca el nimero de la nota crédito — débito.

NIT proveedor: Se coloca el numero de NIT del proveedor.

Nombre o Razén Social proveedor: Se coloca el nombre o razén social del vendedor o
proveedor que recibio la devolucion o rescision.

Importe total de la devolucion o rescision efectuada: Se coloca el importe devuelto o
de la rescisidon que figura en la nota de crédito — débito.

Débito Fiscal: Se coloca Débito Fiscal = importe total de la devolucién rescisién
efectuada * 13%.

Cddigo de control de la nota de crédito - Débito: Se coloca el registro de cédigo de
control entre pares.

Fecha factura original: Se coloca la fecha de la factura original.

N° de factura original: Se coloca el nimero de factura original.

N° de autorizacidn factura original: Se coloca el niUmero de autorizacién de la factura
original a la que se estd realizando la devolucidn o rescisién.

Importe total factura original: Se coloca el total de la factura original (importe base
para crédito fiscal) a la que se estd realizando la devolucidn o rescisién.

Eliminar, importar, exportar y copiar

La grilla que forma parte de cada especificacion, incluye funcionalidad adicional relacionada con la

eliminacion de filas, importacion, exportacién y copia de datos. Es asi que presionando el botdn

derecho del mouse, sobre una especificaciéon activa, se desplegaran las siguientes opciones:

Eliminar Fila, Exportar, Importar y Pegar Desde Excel.
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RO DE VENTAS |

CREDITO-DEBITO | N®DE NOTA DE CREDITO-DEBITO  N®DE AUTORIZACION | NIT PROVEEDOR  NOMBRE O RAZOM S0CIAL PROVEEDOR

| ) EIMINARFLA ‘ ===
b) EXPORTAR

¢) IMPORTAR

d) PEGAR DESDE EXCEL

DE SERVICIO | AGRUPADAS | REINTEGRO |NOTAS DE CREDITCY DEBITO |

Fig. 26 Opciones especificacién.

a) Eliminar fila: Esta opcidn permite eliminar uno o mas registros en una determinada
especificacién en particular.

b) Exportar: Esta opcién permite realizar la exportacidon de informacion relacionada con las
Compras y/o Ventas de un contribuyente, en archivos asociados a cada especificacion,
exportados ya sea en formato Excel, Texto o Pdf e incluyendo las cabeceras de los campos
exportados a dichos documentos.

¢) Importar: Esta opcién permite realizar la importacion de informacién relacionada con las
Compras o Ventas del contribuyente asociado, a través de un archivo de texto con una
estructura predefinida (Sélo para la especificacion 1 que se refiere a Compras Estandar).

d) Pegar desde Excel: Esta opcidon permite pegar informacién copiada desde una hoja Excel,
relacionada con la especificacién asociada.

3. Llenar, importar, validar y guardar

Primero abrimos un formulario nuevo para realizar el respectivo llenado del formulario. Una vez
qgue se tiene un formulario en blanco abierto, es necesario comprobar que el periodo sea el

correcto, para esto se realizan los cambios necesarios en el campo periodo (afio y mes) (Fig. 20
Campos Mes y Afio).

LIERQ DE COMPRAS Y VENTAS - IVA [Version 1.0.0.0]

2014 ~| [NoviEmERE  ~]

ENEROD

L = FEBRERO
C MARZO
M= FECHA DE LA FACTURA C JI:'I‘?&I?(!C'J_
JUNIO

b JuLio |
AGOSTO

k SEPTIEMERE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

LTBRO T

R | NOMERE Y APELLIDOS/RAZON SOC]

Fig. 27 Campos mes y afo.
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Posteriormente, se elige la especificaciéon en la cual se llenaran los datos de Facturas o Notas
Fiscales. Para cada especificacion la estructura para el llenado de datos es diferente y cada campo
tiene su propia validacién, por Ejemplo. Los campos numéricos sélo aceptan datos numéricos, al
momento de introducir un dato que no sea el correcto se mostrard el error en la seccién Errores.

3.1. Importacion de datos TXT

Para el llenado de datos es posible utilizar varios métodos como el Registro Manual, la
Importacion de un documento TXT o la copia directa de la informacién desde un documento
Excel.

Si se tiene almacenados los datos que se quieren ingresar al formulario en documentos de
texto (TXT), se puede utilizar la opcién de Importacion, este proceso se realiza de la siguiente
forma: Primero elegimos la opcién de importacion presionando el botén derecho del mouse,
sobre una especificacion activa. Esta operacion desplegard una lista de opciones (Fig. 28
Seleccion de la opcidn importar) de la cual se tiene que seleccionar la opcién Importar.

3RO DE COMPRAS | LIBRO DE VENTAS

N® FECHADELAFACTURACDUL NITPROVEEDOR  NOMBRE Y APELLIDOSRAZONSOCIAL  N°DELAFACTURA  N°DEDUL  N®DE AUTORIZAI

IMPORTAR . -
i

PEGAR DESDE E

STANDAR'| NOTAS DE CREDITO Y DEEITO

Fig. 28 Seleccion de la opcidn importar.

Luego de elegir la opcidn Importar, se desplegard una ventana (Fig. 29 Ventana Importar Libros
compra y venta) donde se realizaran tres pasos:

a) Primer paso: Seleccionar el tipo de documento a ser importado. Este puede ser un
Archivo Plano (*.txt).

b) Segundo paso: Digitar el botén Examinar y buscar el documento para ser importado.

c) Tercer paso: Digitar el botén Importar Datos para iniciar el proceso de importacion.
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Importar libros compra y venta

Selecdonar origen

ler. Paso
Seleccionar origen de archivo

lipo de archivo: | Archivo Plano (")

Tot

Mombre de archivo

PIPE {}

Importacion de libros de compra y venta

FA2015\Contrato_1708201 5 facilito’ 11171 4t

Jer. Paso

Fig. 29 Ventana Importar Libro compra y venta.

3.2. Importacion de datos desde un archivo Excel

Si los datos estan almacenados en documentos Excel, se puede utilizar la opcion de Copiar
desde Excel. Este proceso se realiza de la siguiente forma.

Primero verificamos que los datos del documento Excel estén de acuerdo con el formato
establecido (Anexo 1), luego copiamos las celdas que contengan los registros a ser
importados, posteriormente nos posicionamos en el libro al cual se importara los datos
seleccionados como se muestra la Fig. 30 Pegar desde Excel.

LIBRO DE COMPRAS |LIBRODEVENTAS

N° FECHA NOTA DE CREDITO -DEBITO  N°DENOTA DE CREDITO - DEBITO

N°DE AUTORIZACION  NITPROVEEDOR  NOMBRE O RAZON SOCIAL PROVEEDOR  IMPORTE TOTAL DE LA

ELIMINAR FILA

EXPORTAR
IMPORTAR
PEGAR DESDE EXCEL , ki

Fig. 30

Pegar desde Excel.

Los resultados pueden ser tanto para la importacion TXT y Excel.

a)

Si la importacion se realizdé de forma correcta. Se desplegard un mensaje (Fig. 31

Mensaje se cargd correctamente) que indica que se cargd correctamente los datos.
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Se cargd correctamente,

Aceptar

Fig. 31 Mensaje se cargd correctamente.

b) Si parte de la importacion tiene errores y no fue importada. Se desplegara un mensaje
(Fig. 32 Errores al importar) que indica que existen errores en los datos.

Facilito

_] Se encontraron algunos errores y se cargaron solamente las filas correctas. Verifique la grila de errores para ver los detalles.

Fig. 32 Errores al importar

c) Que ningun registro sea importado. Se desplegard un mensaje (Fig. 33 No se cargaron
registros) que indica que no se cargaron registros.

Facilito x

Mo se importd ningun registro.

Fig. 33 No se cargaron registros.

3.3. Validar

Una vez que se concluyd de consignar los datos en los diferentes libros se procede a validar
los datos. Haciendo clic en “Validar” se verifica que el libro no contenga errores.

Los resultados pueden ser dos tanto para la importacidn TXT, Excel y/o registro manual.

a) Se validaron los libros correctamente. Se desplegara un mensaje (Fig. 34 Mensaje

validacién correcta) que indica que en los libros registrados no se encuentra ningun
error.
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Se validaron los libros correctamente.

Aceptar

Fig. 34 Mensaje de validacion correcta.

b) Existen errores en la validacion de los libros. Se desplegara un mensaje (Fig. 35 Errores
Validacién) que indica que existen errores en los datos los cuales se muestran en la
parte inferior del aplicativo.

X

'0' Existen errores en la validacion de los libros.

Aceptar

Fig. 35 Errores Validacion.

En la seccidn de errores se muestra todos los errores existentes en los diferentes libros
y se indica el tipo de error la fila y columna donde el mismo se encuentra para una
rapida correccion del mismo (Fig. 36 Errores).

Nro Descripcion Fila Columna Tipo

» 1 Fecha no permitida dentro del periodo: 24/03/2016. 4 FECHA NOTA DE CREDITO - DEBITO Validacidn fecha no permitida,

Fig. 36 Errores.

3.4. Guardar

Los diferentes libros pueden ser guardados en cualquier estado para su posterior
modificacion o generacidn de archivos DEC, haciendo clic en el botdén “Guardar” se
almacenan los datos registrados.

Inmediatamente le mostrara un mensaje como el siguiente (Fig. 37).
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| Los registros se guardaron correctamente en la siguiente direccion:
' C:\Users\gustavo.loza\Documents \Facilito| 183356024\Formularios \FORM_LCY_1_183356024_2015_3.zip

Aceptar

Fig. 37 Guardado

4. Generar, resumen

Una vez que se concluyd con el llenado de los libros correspondientes, verificacion y guardado del
mismo se procede a la generacidn de archivos DEC para su posterior envio al SIN. Haciendo clic en
el botén “Generar” se muestra la siguiente imagen (Fig. 38 Generar).

GENERAR-“

77 CON MOVIMIENTO
S SIN MOVIMIENTO

Fig. 38 Generar.

Posteriormente, se elige el tipo de generacién a realizar CON MOVIMIENTO O SIN MOVIMIENTO la
especificacion en la cual se llenaran los datos de Facturas o Notas Fiscales. Para cada especificacion,
la estructura para el llenado de datos es diferente y cada campo tiene su propia validacién, es decir:
Ej. Los campos numéricos sélo aceptan datos numéricos, al momento de introducir un dato que no
sea el correcto se mostrara el error en la seccién Errores.

4.1. Sin movimiento

a) Cuando se genera un archivo DEC sin movimiento muestra la siguiente imagen, (Fig. 39
Generacion sin movimiento) en donde se debe seleccionar si el libro corresponde a una
generacidon Mensual o Anual.

Seleccién generacién sin movimiento (2]

Se procedera a generar un archivo Anual/Mensual sin movimiento.

@ Mensual ) Anual

Com

Fig. 39 Generacidn sin movimiento.
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Si se selecciona la opcidon Mensual muestra la siguiente ventana (Fig. 40 Seleccién de carpeta a

guardar)

-
Buscar carpeta

&K

Selecdonar ubicacion para quardar el archivo DEC generado

£ Busquedas
iz Contactos
& Descargas
m Escritorio
£
® Juegos guardados
' Mimusica

4 | Mis documentos

Favoritos

r

. BackunsFacilitn

rCrear nueva carpeta] [ Aceptar ][ Cancelar

Fig. 40 Seleccion de carpeta a guardar

Se debe presionar el botén “Aceptar” para realizar la generacion del archivo DEC

correspondiente

v/

Aceptar

C' ) Se generd el archivo C:Users\gustavo.loza\Documents\Facilito| 183356024 \Formularios \FLCV 183356024201503. dec correctamente,
N

Fig. 41 Generacion de archivo DEC

Seleccién generacién sin movimiento [=]
Se procedera a generar un archivo Anual/Mensual sin movimiento
—) Mensual @ Anual
Meses
Mes Tipo
M Enero Sin Movimiento
vl Febrero Sin Movimiento
&z} Marzo Sin Movimiento
vl Abril Sin Movimiento -~
bz‘; Mayo Sin Movimiento
vl Junio Sin Movimiento
vl Julio Sin Movimiento
vl Agosto Sin Movimiento
4] Septiembre Sin Movimiento
vl Octubre Sin Movimiento
vl MNoviembre Sin Movimiento
~ Diciembre Sin Movimiento

Fig. 42 Generacion de archivos DEC
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4.2. Copiado de datos desde una hoja Excel

Si los datos estan almacenados en documentos Excel, se puede utilizar la opciéon de Copiar
Excel. Este proceso se realiza de la siguiente forma.

Primero verificamos que los datos del documento Excel estén de acuerdo con el formato
establecido (Anexo 1), luego copiamos las celdas que contengan los registros a ser
importados, posteriormente nos posicionamos en el libro al cual se importara los datos
seleccionados como se muestra la Fig. 43 Pegar desde Excel.

 |LIERO DE VENTAS |

LIBRO DE C(

N®  FECHA NOTA DE CREDITO -DEBITO  N°DE NOTA DE CREDITO -DEBITO  N°DE AUTORIZACION  NITPROVEEDOR  NOMBRE O RAZON SOCIAL PROVEEDOR  IMPORTE TOTAL DELA

ELIMINAR FILA
EXPORTAR
IMPORTAR

PEGAR DESDE EXCEL

L

Fig. 43 Pegar desde Excel.
Los resultados pueden ser tres tanto para la importacién TXT y Excel.

a) Laimportacién se realizé de forma correcta. Se desplegara un mensaje (Fig. 31 se cargd
correctamente) que indica que se cargd correctamente los datos.

b) Parte de la importacion tiene errores y no fue importada. Se desplegara un mensaje
(Fig. 32 Errores al importar) que indica que existen errores en los datos.

c) Que ningun registro sea importado. Se desplegard un mensaje (Fig. 33 No se cargaron
registros) que indica que no se cargaron registros.

4.3. Validar

Una vez que se concluyd de consignar los datos en los diferentes libros se procede a validar
datos. Haciendo clic en “Validar” se verifica que el libro no contenga errores.

Los resultados pueden ser dos: tanto para la importacion TXT, Excel y/o registro manual.

a) Se validaron los libros correctamente. Se desplegard un mensaje (Fig. 34 Mensaje
validacion correcta) que indica que en los libros registrados no se encuentra ningln
error.

b) Existen errores en la validacion de los libros. Se desplegara un mensaje (Fig. 35 Errores
Validacion) que indica que existen errores en los datos los cuales se muestran en la
parte inferior del aplicativo.

En la seccion de errores se muestra todos los errores existentes en los diferentes libros
y se indica el tipo de error la fila y columna donde el mismo se encuentra para una
rapida correccion del mismo (Fig. 36 Errores).
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4.4. Guardar

Los diferentes libros pueden ser guardados en cualquier estado para su posterior
modificacion o generacidn de archivos DEC, haciendo clic en el botén “Guardar” se
almacenan los datos registrados.

El mensaje que se despliega es el siguiente (Fig. 37 Errores).

VI. Oficina Virtual envio LCV

1. Ingreso a envio LCV

Como muestra la Fig. 11. De Inicio de sesidon, debe ingresar a la Oficina Virtual y seleccionar la
opcién ENVIO FLCV y hacer clic sobre ella, tal como se muestra en la siguiente Figura.

SEGUIMIENTO TRAMITES
CANCELACION DE TRAMITE
FACILIDADES DE PAGOD
SOLICITUD FACILIDADES DE PAGOD
CONSULTAS DE SEGUIMIENTO
DETALLE DE PAGOS FAP
FACILITO

DESCARGAR FORMULARIOS Y
PARAMETRICAS

' ENVIO FLCV

CONSULTA FLCV

SFV

SISTEMA DE FACTURACION
VIRTUAL

ACCION DE REPETICION

LLENADO DE FORMULARIO DE
SOLICITUD F.576 V.2

Fig. 44 Oficina Virtual — Ingreso ENVIO F-LCV.

2. Cargar paquete LCV - IVA

Como se muestra en la Fig. 52 ENVIO FLCV — Datos, se debe llenar los siguientes espacios que son:

Se debe elegir la periodicidad que puede ser: Mensual o Anual.
Se debe elegir el mes, si fue elegido la periodicidad Anual se bloqueara el mes.
Se llena el afio.

P wnN e

Se debe llenar los totales en los campos: Registro del Libro de Ventas, Importe del
Libro de Ventas, Registros del Libro de Compras, Importe del Libro de Compras.
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5. Se hace clic en botén Examinar abriendo la ventana de busqueda de archivos, se
buscara el archivo .dec.

6. Se hace clic en Enviar los datos. Si los datos son correctos se mostrara la Fig. 53.
Constancia del documento presentado.

J
|
m R O

ENVIO DAVINCI
Cargar Paquete LCV-IVA Ly
RC-IVA
IATA
NIT: 185334023 POR INTERNET
01 Periodicidad:  © Mensual Anual | —
Ingreso
al Portal 9 Periodo: Enero ~| [afo: 2015 | 9 QuéesNEWION:
de Declaraciones
Juradas N
Datos de la Generacién del Resumen
Totales
Registros del Libro de Ventas 0
o Importe del Libro de Ventas 0

Registros del Libro de Compras 0

Importe del Libro de Compras 0 o
wwwwimpuestosigpyibo
&
e 4651810172015010«
ol =1
L

800 10 - 34 44

Fig. 45 ENVIO FLCV — Datos

Constancia de Presentacion Libro de Compras y IMPUESTOS NACIONALES m
Ventas IVA - Mensual

NIT: 185334023

RAZON SOCIAL: PRUEBA RELET S.R.L.

USUARIO OFICINA VIRTUAL: PEDRO1

PERIODO DE PRESENTACION: 05 / 2015

FECHA Y HORA DE PRESENTACION: 30/12/2015 11:36:13 a.m.

NRO DE EMISION: -1RONTFI32ESES

RECEPCION ORIGINAL

DATOS TOTALES DE LA GENERACION DEL RESUMEN

COMPRAS VENTAS
Registros Importe Base para Registros Importe Base para .
Mes Recepcionados Tmporte Total Crédito Fiscal Recepcionados Importe Total Debito Fiscal Tipo
Mayo 7 476,212 25 474 65591 0 0.00 0.00 1

Fig. 46 Constancia de documento presentado.
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